
คูมือสําหรับประชาชน : การขึ้นทะเบียนเกษตรกรกรณีเกษตรกรนําแปลงเดิมมาขึ้นทะเบียนดวย
ตนเองณสํานักงานเกษตรอําเภอ/สํานักงานเกษตรเขต(กทม.) 
หนวยงานที่ใหบรกิาร :สํานกังานเกษตรอําเภอพระพุทธบาทกระทรวงเกษตรและสหกรณ 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข (ถามี) ในการยืน่คําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ครัวเรือนเกษตรกรผูขอขึ้นทะเบียนจะตองเปนผูประกอบกิจกรรมการเกษตรเปนอาชีพหลักหรือรองก็ได 
 
2. ครัวเรือนเกษตรกร 1 ครัวเรือนจะมีตัวแทนมาขอขึน้ทะเบียนไดเพียง 1 คน 
 
3. เกษตรกรตองบรรลนุิติภาวะและมีสัญชาติไทยกรณีเปนนิติบุคคลจะตองมีการมอบหมายตัวแทนมาขึ้นทะเบียน 
 
4. ผูขอขึน้ทะเบียนใหมหรือเพิ่มแปลงใหมใหไปย่ืนเอกสารทีส่าํนักงานเกษตรอําเภอที่ตัง้แปลงที่ดนิที่ทํากจิกรรมอยูหากมีแปลง
ที่ทํากิจกรรมหลายพืน้ที่หลายการปกครองใหไปย่ืนทีส่ํานักงานเกษตรอําเภอที่ตัง้แปลงหลัก 
 
5. ผูขอขึน้ทะเบียนตองมีพยานแปลงขางเคียงหรอืผูนําชุมชนในพืน้ที่ตัง้แปลงรับรองการใชประโยชนที่ดนิและการจัดทํากิจกรรม
การเกษตรโดยตองลงลายมือช่ือเปนพยานกําหนดใหระบุตําแหนงกรณีพยานเปนผูนําชุมชน 
 
6. เกษตรกรที่ปลูกพืชเศรษฐกิจทีก่รมสงเสริมการเกษตรกําหนดจะตองมีการตรวจสอบดงันี ้
 
 6.1 หากเกษตรกรเพาะปลูกพืชชนิดเดิมในแปลงเดิมที่เคยขึ้นทะเบียนไว(เนื้อที่ปลูกไมเกินของเดิม) จะมีการตรวจสอบโดยนํา
รายช่ือและรายละเอียดการเพาะปลูกไปติดประกาศเพื่อใหตรวจสอบโดยชุมชน 
 
 6.2 หากเกษตรกรเพาะปลูกพืชในแปลงใหมซึ่งยังไมเคยขึน้ทะเบียนไวจะมีการตรวจสอบพื้นที่จริงโดยเจาหนาทีส่งเสริม
การเกษตรที่ไดรับมอบหมาย 
 
หมายเหตุ : 
 
1. กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไมครบถวนหรือไมถกูตองและไมอาจแกไขเพิ่มเติมไดในขณะนัน้ผูรบัคํา
ขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงบันทึกความบกพรองและรายงานเอกสารหลกัฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูย่ืนคําขอ
ดําเนินการแกไขเพิ่มเติมหากผูย่ืนคําขอไมดําเนนิการแกไขเพิม่เติมภายในระยะเวลาทีก่ําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอ
และเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนถูกตองตามที่ระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลว 
 
3. ทั้งนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันทําการนับแตวันทีพ่ิจารณาแลวเสร็จ 
 
4. สําหรับพืชเศรษฐกิจใชระยะเวลาทัง้สิ้นไมเกนิ 13 วันทําการพืชอื่นๆใชระยะเวลาทั้งสิน้ไมเกิน 4 วันทําการ 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบรกิาร 
สํานักงานเกษตรอําเภอพระพุทธบาทอ.พระพุทธบาทจ.สระบุร ี
(036-266741)/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวันจันทรถงึวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :13 วันทําการ 
 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนทีร่ับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เกษตรกรย่ืนแบบคํารองขอขึ้นทะเบียนเกษตรกร 
ที่กรอกขอมูลครบถวนสมบูรณพรอมการรับรองเอกสารเพื่อให
เจาหนาทีต่รวจสอบความครบถวนสมบูรณของขอมูลและเอกสาร 
(หนวยงานผูรับผดิชอบคือสํานักงานเกษตรอําเภอ/สํานักงาน
เกษตรเขต (กทม.)) 
(หมายเหต:ุ (- การรับขึ้นทะเบียนและตรวจสอบเอกสารใช
ระยะเวลาใหบรกิาร 20 นาท/ีรายและเจาหนาที่รับขึน้ทะเบียน
รวบรวมเอกสารเสนอเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารภายในวัน
ถัดไป)) 

1 วันทําการ สํานักงานเกษตรอําเภอ
พระพทุธบาท 

 

2) การพจิารณา 
2.1 เจาหนาที่พิจารณาตรวจสอบรายละเอียด 
ความถูกตองของขอมูล 
การถือครองทีด่ิน 
2.2 เจาหนาที่ดําเนนิการรวบรวมขอมูลเกษตรกรบันทึกขอมูล
เขาสูระบบโปรแกรมทะเบียนเกษตรกรและจัดทําขอมูลของ
เกษตรกรเพื่อตดิประกาศ 
ใหชุมชนตรวจสอบ 
2.3 ดําเนินการติดประกาศใหชุมชนตรวจสอบ 
(หนวยงานผูรับผดิชอบคือสํานักงานเกษตรอําเภอ/สํานักงาน
เกษตรเขต (กทม.)) 
(หมายเหต:ุ (- การบันทึกขอมูลเขาสูระบบใชระยะเวลา 15 
นาท/ีราย 
- พืชอื่นๆที่ไมใชพืชเศรษฐกิจใหนับระยะเวลาในขั้นตอนนี้ 2 วัน
ทําการและรอพิมพขอมูลลงในสมุดทะเบียนเกษตรกรภายในวัน
ถัดไปไมตองพิมพขอมูลเกษตรกรไปติดประกาศเพื่อใหชุมชน
ตรวจสอบ 
 
- แปลงที่ปลูกพืชเศรษฐกิจทีก่ําหนดนั้นเจาหนาที่จะพิมพขอมูล
ไปติดประกาศเพือ่ใหชุมชนตรวจสอบสัปดาหละ 1 ครั้ง 
)) 

11 วันทําการ สํานักงานเกษตรอําเภอ
พระพทุธบาท 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
เจาหนาที่เสนอนายทะเบียนลงนามในสมุดทะเบียนเกษตรกร 
(หนวยงานผูรับผดิชอบคือสํานักงานเกษตรอําเภอ/สํานักงาน
เกษตรเขต (กทม.)) 
(หมายเหต:ุ (- จัดพิมพสมุดทะเบียนเกษตรกร 15 นาท/ีราย 
- ตรวจสอบความถูกตองครบถวนของขอมูลในสมุดทะเบียน
เกษตรกรเพื่อสงใหเจาหนาทีส่งเสริมการเกษตร 
)) 

1 วันทําการ สํานักงานเกษตรอําเภอ
พระพทุธบาท 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

แบบคําขอข้ึนทะเบยีนเกษตรกร (แบบทบก.01) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สมุดทะเบียนบาน 
ฉบับจริง1ฉบับ 

กรมการปกครอง 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

4) 
 

หลักฐานแสดงสิทธกิารถือครองทีด่นิ 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

หนังสือมอบอํานาจ 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

สมุดทะเบียนเกษตรกร 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

7) 
 

รูปถายขนาด 1 นิ้ว 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมมีคาธรรมเนียม 

(หมายเหต:ุ -) 
คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบรกิาร 
1) สํานักงานเกษตรจังหวัดสระบุรีต.ปากเพรียวอ.เมืองจ.สระบุรี (036-319026) 

(หมายเหต:ุ -) 
2) กลุมชวยอํานวยการและประสานราชการสํานักงานเลขานุการกรมกรมสงเสริมการเกษตร 

(หมายเหต:ุ ( 2143/1 ถนนพหลโยธินเขตจตุจักรกรุงเทพมหานคร 10900 
โทรศพัท 025793669)) 

3) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลกเขตดุสติกทม. 10300)) 

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคําขอขึน้ทะเบียนเกษตรกร (แบบทบก.01) 

(หมายเหต:ุ -) 
 
หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ช่ือกระบวนงาน:การขึ้นทะเบียนเกษตรกรกรณีเกษตรกรนําแปลงเดิมมาขึน้ทะเบียนดวยตนเองณสํานักงานเกษตรอําเภอ/
สํานักงานเกษตรเขต(กทม.) 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมสงเสริมการเกษตรกรมสงเสริมการเกษตรกรมสงเสริมการเกษตร 

ขอมูลสําหรบัเจาหนาที ่



ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: ขึ้นทะเบียน 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

 
1)ระเบียบคณะกรรมการนโยบายและแผนพฒันาการเกษตรและสหกรณวาดวยการขึน้ทะเบียนเกษตรกรพ.ศ. 2554 
ระดับผลกระทบ:บริการที่มีความสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นที่ใหบรกิาร:สวนกลาง, สวนภูมิภาค 

กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:ไมมี 
ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อยทีสุ่ด 0 
 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:การขึ้นทะเบียนเกษตรกรกรณเีกษตรกรนําแปลงเดิมมาขึน้ทะเบียนดวยตนเองณสํานักงาน
เกษตรอําเภอ/สํานกังานเกษตรเขต(กทม.)/สํานักงานเกษตรอาํเภอพระพุทธบาทสําเนาคูมือประชาชน 06/10/2015 11:23 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 


